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1. Uvod

Ovaj dokument predstavlja korisni¢cko uputstvo namenjeno korisnicima Modula za prijavu
predloga naucnoistrazivackih projekata u okviru javnih poziva Fonda za nauku Republike
Srbije.

Platforma na kojoj ¢e korisnici podnositi prijave predloga naucnoistrazivackih projekata je
realizovana kao web aplikacija, te je za njeno koriséenje neophodan racunar koji ima pristup
internetu sa instaliranim web pretrazivacem.

Iz sigurnosnih razloga preporucuje se koris¢enje nekog od sledeéih web pretrazivaca:

e Microsoft Edge
® Google Chrome
e Mozilla Firefox

Softverski sistem za prijavu predloga naucnoistrazivackih projekata dostupan je na sledecoj
adresi: https://prijava.fondzanauku.gov.rs

Sva polja koja su navedena u ovom uputstvu odnose se na javni poziv za Program saradnje
srpske nauke sa dijasporom: Podrska za istrazivacke posete naucnika iz dijaspore (Serbian
Scientific Cooperation Program with the Diaspora: Support for Visits of Diaspora Scientists).

Napomena: Prelazak izmedu polja pomocu tastature omogucen je iskljucivo pritiskom na
taster TAB. Taster Enter nema dodeljenu funkciju u ovoj aplikaciji, tako da u razli¢itim
tabovima moze imati razlicite funkcije, te se ne preporucuje koriSéenje tastera Enter.

2. Registracija i Login stranica

Prilikom pristupa web aplikaciji, prvi prozor koji svaki korisnik vidi, jeste stranica za
registraciju, odnosno kreiranje naloga. Kreiranje naloga se vrsi unosom korisnickih podataka i
imejl-adrese koja postaje registraciona adresa. Na datu adresu, korisniku ¢e sti¢i potvrda o
kreiranju naloga i link za verifikaciju. Nakon verifikacije, korisnicki nalog ¢e biti kreiran, a
korisnik moze pristupiti aplikaciji.

Napomena: Prilikom registracije je neophodno da korisnik izabere naucno-istraZivacku
organizaciju u kojoj je zaposlen.

Vaina informacija (!): Svi korisnici koji imaju kreiran nalog na Portalu za prijavu naucnih
projekata Fonda za nauku koji je do sada bio u upotrebi, potrebno je da kreiraju nov nalog
na ovoj aplikaciji.

Na ovoj stranici korisnik popunjava sve osnovne podatke za svoj nalog:

First name*

Last name*

Email address*
Password*

Confirm password*
Organization name*


https://prijava.fondzanauku.gov.rs/

Register!

First nome
Lostrome
Email address
Science Fund ’ Password
of the Republic of Serbia &

Confirm password

Orgonization name

Slika 1 - Registraciona forma

Potrebno je popuni sva polja i kliknuti na dugme ,,Register”. Automatski se $alje imejl na unetu
imejl-adresu, u kom stoji link za potvrdu imejla i aktivaciju korisni¢ckog naloga. Kada se klikne
na link za potvrdu, nalog se aktivira i korisnik mu pristupa preko login stranice.

Login!

Email address

Password .
Science Fund
of the Republic of Serbia

Slika 2 - Login stranica

Korisnik koji ima kreiran nalog, pristupa Login stranici. Na ovom prozoru, korisnik
popunjavanjem svoje imejl-adrese i lozinke moZe da se uloguje na aplikaciju. Ukoliko su
parametri ispravni, klikom na dugme ,Login“ korisnik ée se uspesSno ulogovati u aplikaciju.

3. Promena lozinke

Ako je korisnik zaboravio Sifru, potrebno je da unese svoju imejl-adresu na prozoru
prikazanom na Slici 2 i klikne na link ,,Forgot password?“
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Ukoliko postoji nalog povezan sa unetom imejl-adresom, na tu adresu ¢e automatski biti
poslat imejl sa linkom za resetovanje lozinke. Klikom na taj link, otvori¢e se prozor u kom
korisnik moze uneti novu lozinku. Nakon unosa Sifre i klika na dugme ,,Change password®,
nova lozinka ¢e odmah postati aktivna.

Reset password

Science Fund
of the Republic of Serbia

Slika 3 - Promena lozinke

4. Pregled svih javnih poziva

Na ovom prikazu korisnik moze da vidi sve aktivne pozive u datom trenutku, kao i neaktivne
na kojima je podneo prijavu predloga projekta. Za svaki javni poziv korisnik moze da vidi:

Public call - Naziv javnog poziva

Public call description - Opis javnog poziva

Start date and time - Pocetak javnog poziva
Expiration date and time - Zatvaranje javnog poziva
Status - Status javnog poziva

Iznad liste javnih poziva, u gornjem levom uglu se nalazi dugme ,,Filter”. Klikom na ovu opciju,
korisniku se omogudéava sortiranje i filtriranje javnih poziva.

Odabirom opicije sa desne strane (ikonica oka) u okviru poziva zapocinje se prijava predloga
projekta.

f public Invitation gl P 0 A
E PUBLIC CALLS & Fxport

(=]

Slika 4 - Javni pozivi



Korisnik vidi sve otvorene pozive, a zelena tacka sa strane oznacava da postoji kreirana prijava
(prijava koja je u pripremi/podneta/prihvacena/odbijena).

5. Prijava predloga projekta za javni poziv
Nakon odabira javnog poziva, otvori¢e vam se prikaz kao na slici ispod.

> Applications List egen 4 O A
PROJECT APPLICATIONS - Serbian Scientific Cooperation Program with the Diaspora: Support for Visits of Diaspora Scientists & Export
ith Fiter | (& Crete applicotion View
(D No applications for applied criteriums

0of 0 pages (0 nem)

Slika 5 - Kreiranje predloga projekta 1

Klikom na opciju ,Create application” zapocinjete kreiranje predloga projekta. Na vrhu ekrana
se prikazuje poruka ,Project application created successfully”, i tada ova prijava predloga
projekta dobija status ,,Draft” (U pripremi).

Ukoliko veé postoji kreiran predlog projekta, odabracete opciju sa desne strane (ikonica oka).

"’ » applications List ogin 0 A

E PROJECT APPLICATIONS - Serbian Scientific Cooperation Program with the Diaspora: Support for Visits of Diaspora Scientists & Expor

i Filter view

‘ Elettrotshaickl foku. 23 23 123 Agricultural and vet.
’ Eleitrotahnidkl foku.

Slika 6 - Kreiranje predloga projekta 2

Napomena: Jedan nalog (Korisnik/Pl) u datom trenutku mozZe da ima samo jednu prijavu
predloga projekta sa statusom ,,Draft” (U pripremi) ili ,,Submitted” (Podneta prijava) za
odredeni javni poziv.

“

Vazna napomena (!): Ukoliko se odustane od prijave odabirom opcije ,,Cancel application
(pogledati Sliku 7 - gornji desni ugao), nije moguce nastaviti sa popunjavanjem te prijave,
vec¢ se mora kreirati nova prijava.

Prijava predloga projekta podeljena je u 5 kartica:

1. Basic information
2. SROs

3. Applicant info

4. Budget

5. Documents



*NAPOMENA: VAZNO JE DA KORISNIK POPUNJAVA PODATKE PO REDOSLEDU KOJI JE DAT
U APLIKACIJI, ZBOG UZAJAMNE POVEZANOSTI NAREDNIH KARTICA SA PRETHODNIM

5.1. Basic information

U prvoj kartici korisnik popunjava osnovne podatke o predlogu projekta.

Ova kartica se deli na 2 sekcije ,Basic information about application” (osnovne informacije o
predlogu projekta) i “Principal investigator information” (osnovne informacije o Pl-u).

e Sekcija ,Basic information about application” sadrzi:

O O O O O O

o

Project title

Project acronym — (ogranicenje na 20 karaktera)
Abstract (English) — (ogranic¢enje na 2500 karaktera)
Abstract (Serbian) — (ograni¢enje na 2500 karaktera)
Project area — odabir iz padajuceg menija

Total budget in RSD

Total budget in EUR — automatski se racuna

* Maksimalan budZet za jedan projekat u okviru programa DIJASPORA - IstraZivacke posete
iznosi 20.000,00 EUR. Nije moguée sacuvati prijavu sa iznosom budZeta ve¢im od

maksimalnog.

e Sekcija ,Principal investigator information” sadrzi:

0O O O O O O

First name

Last name

Email address

Phone number — uneti samo brojeve

Date of birth — datumsko polje

Choose Principal Investigator's organization

NAPOMENA: SVA POLJA IZ OBE SEKCIJE SU OBAVEZNA ZA POPUNJAVANIE.

Na dnu ove stranice se nalaze 2 dugmeta:
e Save changes — Cuva sve unete podatke. Neophodno je popuniti sva polja pre
c¢uvanja podataka.
e Export — Preuzimanje svih podataka unetih u ovu karticu u Excel formatu.
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Slika 7 - Basic information
*VAZNO

1. NA KRAJU UNOSA SVIH PODATAKA U OVOIJ KARTICI, POTREBNO JE KLIKNUTI NA DUGME ,,Save”
PRE NEGO STO KORISNIK PROMENI KARTICU ILI OSVEZI STRANICU. UKOLIKO KORISNIK PROMENI
KARTICU, ILI OSVEZI STRANICU PRE CUVANJA PODATAKA, SVI PODACI KOJI NISU SACUVANI CE BITI
IZBRISANI IZ TABELE.

2. PRE PREUZIMANJA BILO KOG DOKUMENTA U OKVIRU APLIKACIJE, POTREBNO JE SACUVATI
UNETE PODATKE NA DUGME ,Save” KAKO Bl SE EXCEL DOKUMENT IZGENERISAO SA SVIM
SACUVANIM PODACIMA. NAKON PREUZIMANJA DOKUMENTA U EKSELU, POTREBNO JE KLIKNUTI
NA DUGME ,,Enable editing” U SAMOM EXCEL FAJLU, KAKO Bl SE U DOKUMENTU IZGENERISALE
FORMULE ZA SABIRANIE.

5.2.SROs

Potrebno je uneti informacije o NIO nosiocu projekta i o NIO uesnicama na projektu.

v S — .
=

Slika 8 - SROs

Klikom na dugme ,,Add new row”, prikazuje se dijalog za unos nove NIO na projektu.



Add new partner
cho er institution

Q

Slika 9 - SROs - Add new partner

Polja koja se pojavljuju u ovom dijalogu moZete videti na slici iznad. Odabirom NIO iz
padaju¢eg menija, siva polja se automatski generiSu (Name of Scientific Research
Organisation English, Name of Scientific Research Organisation Serbian, SRO acronym). Bela
polja (SRO address, SRO city, Responsible Person, Contact person name, Contact person email
address, Contact person phone number) je potrebno popuniti i odabrati opciju , Save”.

*VAZNO — NAKON ZAVRSETKA UNOSA PODATAKA SVAKE SEKCIJE, POTREBNO JE SACUVATI
UNOS KLIKOM NA DUGME ,Save“ KOJE SE NALAZI ISPOD TABELE. UKOLIKO KORISNIK
PROMENI KARTICU ILI OSVEZI STRANICU PRE CUVANJA PODATAKA, PODACI NECE BITI
SACUVANI.

Ukoliko je potrebno da se neke informacije o NIO promene, to je moguce uraditi na slededi
nacin:

Obrisite NIO opcijom ,Delete partner institution”, a zatim uneti NIO opcijom ,,Add new row*.

NAPOMENA: Promenu podataka o NIO je potrebno realizovati na opisani nacin kako bi se
podaci o NIO adekvatno preneli u sledece kartice.

Podatke na ovoj kartici mogucde je sortirati klikom na naziv kolone po kojoj se Zeli sortirati.

U donjem levom uglu se nalazi dugme ,Export®, na Ciji se klik preuzimaju podaci o svim NIO
ucesnicama projekta u Excel formatu.

Napomena: Sve informacije unete na karticu SROs bi¢e automatski generisane na kartici
Applicant Info / Information about scientific research organizations, zbog cega je
neophodno pratiti redosled kartica.



5.3. Applicant info

U ovoj kartici korisnik popunjava sve informacije o podnosiocu projekta, ¢lanovima
projektnog tima, kao i o NIO koje u projektu ucestvuju.

Ova kartica je podeljena na 4 sekcije, te kako biste popunili informacije u ovim sekcijama,
potrebno je da se klikne na naslov sekcije.

Slika 10 - Applicant Info

*VAZNO — NAKON ZAVRSETKA UNOSA PODATAKA SVAKE SEKCIJE, POTREBNO JE SACUVATI UNOS
KLIKOM NA DUGME ,Save“ KOJE SE NALAZI ISPOD TABELE. UKOLIKO KORISNIK PROMENI KARTICU
ILI OSVEZI STRANICU PRE CUVANJA PODATAKA, PODACI NECE BITI SACUVANI.

NAPOMENA: SVA BELA POLJA SU OBAVEZNA ZA POPUNJAVANIE.
1. Projectinfo

U ovoj sekciji se nalaze informacije o samom projektu. (Pogledati Sliku 11)

v s %
[ = ] )

Slika 11 - Applicant Info / Project info

Sivo obojena polja (Project Title, Project Acronym, Requested budget (EUR), Primary area of
research, Abstract in English (up to 2500 characters)) se automatski generiSu unosom iz
sekcije ,,Basic information about application”.

Potrebno je popuniti bela polja (Multidisciplinary or interdisciplinary project, Basic research
or applied research, Keywords, Secondary Area Of Research, Scientific SubArea Of Research),
a zatim odabrati opciju ,,Save” u donjem desnom uglu.

*VAZNO — NAKON ZAVRSETKA UNOSA PODATAKA SVAKE SEKCIJE, POTREBNO JE SACUVATI
UNOS KLIKOM NA DUGME ,Save” KOJE SE NALAZI ISPOD TABELE. UKOLIKO KORISNIK
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PROMENI KARTICU ILI OSVEZI STRANICU PRE CUVANJA PODATAKA, PODACI NECE BITI
SACUVANI.

NAPOMENA: SVA BELA POLJA SU OBAVEZNA ZA POPUNJAVANIE.

2. Information about science research organizations

U ovoj sekciji se nalazi tabela u koju se prenose svi podaci iz kartice ,SROs”“. U ovu tabelu nije
moguce uneti novi red, kao ni brisanje postojecih. Potrebno je izvrsiti uredivanje postojeéeg
reda kako biste dopunili podatke koji se ve¢ ne nalaze na kartici ,,SROs".

Slika 12 - Applicant Info / Information about science research organizations

Odabirom akcije unos (ikonica olovke), otvara se prikaz kao na Slici 13.

Information about science research organizations

Is loading organization?
. @]
Nome of Scientifie Research Organisation (S&0)

Number of the Accreditation Act

Date of the Accreditation Act

PIB (Tax identification Number)
Maticni broj (Registration ID number)
Acronym of SRO

stroct addrass

city

Country

Responsibic person in SRO

Contact person in SRO

Slika 13 - Applicant Info / Information about science research organizations / Unos

Potrebno je popuniti bela polja (Number of the Accreditation Act, Date of the Accreditation
Act, PIB, Maticni broj, Country), a zatim odabrati opciju ,Save” u donjem levom uglu (Slika
13).

Takode, pre prelaska u sledec¢u sekciju ,Information about team members”, potrebno je
sacuvati podatke , Information about science research organizations” klikom na opciju ,,Save”
u donjem desnom uglu (Slika 12).
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*VAZNO — NAKON ZAVRSETKA UNOSA PODATAKA SVAKE SEKCIJE, POTREBNO JE SACUVATI
UNOS KLIKOM NA DUGME ,Save“ KOJE SE NALAZI ISPOD TABELE. UKOLIKO KORISNIK
PROMENI KARTICU ILI OSVEZI STRANICU PRE CUVANJA PODATAKA, PODACI NECE BITI
SACUVANI.

NAPOMENA: SVA BELA POLJA SU OBAVEZNA ZA POPUNJAVANIE.

3. Information about team members

U ovoj sekciji je potrebno popuniti tabelu podacima o ¢lanovima projektnog tima. Automatski
su prenete informacije o rukovodiocu projekta iz kartice ,,Basic information®, odnosno sekcije
»Personal investigator information“. Prenete informacije o Pl-u je potrebno dopuniti,
odnosno popuniti sva polja koja postoje. Popunjavanje se vrsi odabirom akcije unos (ikonica
olovke).

Slika 14 - Applicant Info / Information about team members

Za unos podataka svakog ¢lana tima potrebno je izbarati opciju ,,Add new row” i popuniti sve
trazene informacije.

Takode, pre prelaska u sledecu sekciju ,Information about Diaspora partner(s)” potrebno je
saCuvati podatke ,Information about team members” klikom na opciju ,,Save” u donjem
desnom uglu.

*VAZNO — NAKON ZAVRSETKA UNOSA PODATAKA SVAKE SEKCIJE, POTREBNO JE SACUVATI
UNOS KLIKOM NA DUGME ,Save“ KOJE SE NALAZI ISPOD TABELE. UKOLIKO KORISNIK
PROMENI KARTICU ILI OSVEZI STRANICU PRE CUVANJA PODATAKA, PODACI NECE BITI
SACUVANI.

NAPOMENA: SVA BELA POLJA SU OBAVEZNA ZA POPUNJAVANIE.

4. |nformation about Diaspora partner(s)

U ovoj sekciji je potrebno popuniti tabelu sa podacima o partneru/ima iz dijaspore. Za unos
podataka o partneru/ima iz dijaspore, potrebno je izbarati opciju ,Add new row” i popuniti
sve trazene informacije.
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Slika 15 - Applicant Info / Information about Diaspora partner(s)

Nakon zavrSenog unosa, potrebno je sacuvati podatke ,Information about Diaspora
partner(s)“ klikom na opciju ,,Save” u donjem desnom uglu.

*VAZNO — NAKON ZAVRSETKA UNOSA PODATAKA SVAKE SEKCIJE, POTREBNO JE SACUVATI
UNOS KLIKOM NA DUGME ,Save“ KOJE SE NALAZI ISPOD TABELE. UKOLIKO KORISNIK
PROMENI KARTICU ILI OSVEZI STRANICU PRE CUVANJA PODATAKA, PODACI NECE BITI
SACUVANI.

NAPOMENA: SVA BELA POLJA SU OBAVEZNA ZA POPUNJAVANIE.

Ispod svih sekcija, sa leve strane stoji dugme ,Export”. Klikom na ovo dugme vrsi se
preuzimanje svih podataka unetih na ovoj kartici u Excel formatu.

5.4. Budget

Ova kartica je podeljena na 3 sekcije, te kako bi se popunile informacije u ovim sekcijama,
potrebno je da se klikne na naslov sekcije.

> Project Application Engish = O 2

Travel ~
Dissemination and visibility v

Indirect costs (up to 20% of the project budget) “

Slika 16 - Budget

s Project Application english 4= 0O 2

T

st Itemn [ Type of _ Descriptionof . Clarification o_.

Dissemination and visibility v

Indirect costs (up to 20% of the project budget) ~

Slika 17 - Budget / Travel
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v > > > Project Application engish O &

ﬂ cancel opplication [l Submit application

BUDGET

TestOrganization  Lectures/Semin... 123 123 123 123 123 123 15120 12031 @

Slika 18 - Budget / Dissemination and visibility

> Project Application english 4= [ A

cancel application [l Submit application

BUDGET

item/Typeofse. Descriptionoft_  Clarificationoft..  Justificationof t.  Number Of items

Slika 19 - Budget / Indirect costs
Svaka sekcija budZeta funkcionisSe po istom principu.

Za dodavanje nove stavke potrebno je izabrati opciju ,Add new row” i popuniti sve trazene
informacije.

Za izmenu unosa potrebno je izabrati opciju unos (ikonica olovke).
Za brisanje potrebno je izabrati opciju delete (ikonica kante).

*VAZNO — NAKON ZAVRSETKA UNOSA PODATAKA SVAKE SEKCIJE, POTREBNO JE SACUVATI
UNOS KLIKOM NA DUGME ,Save“ KOJE SE NALAZI ISPOD TABELE. UKOLIKO KORISNIK
PROMENI KARTICU ILI OSVEZI STRANICU PRE CUVANJA PODATAKA, PODACI NECE BITI
SACUVANI.

NAPOMENA: SVA BELA POLJA SU OBAVEZNA ZA POPUNJAVANIE.
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Pomenute budZetske kategorije/sekcije su sledece:

1. Travel

Travel
Za ovu stavku je potrebno uneti sledeée podatke: _

SRO acronym

-

® SRO Acronym — padajuci meni u kom se

izlistavaju akronimi svih NIO unete u tabu v

SR Os Type Of Cost

Type of travel — odabir iz padajuceg menija

Type of cost — odabir iz padajuceg menija

Item/Type of service/Full name of the  oeeweinetinenemisenics/rancipant

participant

Description of the Item/Service/Participant

Clarification of the budget items

Justification of the estimated cost

Number Of Items Justiicotion of the estmated cost

Cost per Item (RSD)

Total cost RSD — (zakljucano polje, racuna %

se automatski po formuli : ,Number of """

items”“ * , Cost per item (RSD)") Cast e tem (R50)

e Total cost EUR — (zaklju¢ano polje, racuna
se automatski po formuli: ,Total cost
(RSD)“ *117) Total cost U

ttemnType of service/Full name of the participant

Clarification of the budget items

Total Cost RSD

_ _ [ s ] =3
Slika 20 - Budget / Travel / New item

Sivo obojena polja se automatski ra¢unaju.

*VAZNO — NAKON ZAVRSETKA UNOSA PODATAKA SVAKE SEKCIJE, POTREBNO JE SACUVATI
UNOS KLIKOM NA DUGME ,Save“ KOJE SE NALAZI ISPOD TABELE. UKOLIKO KORISNIK
PROMENI KARTICU ILI OSVEZI STRANICU PRE CUVANJA PODATAKA, PODACI NECE BITI
SACUVANI.

NAPOMENA: SVA BELA POLJA SU OBAVEZNA ZA POPUNJAVANIE.
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2. Dissemination and visibility (up to 20% of the project budget)

Za stavku u okviru ove kategorije potrebno je uneti sledece podatke:
® SRO Acronym — padajuci meni u kom

SRO acromym

tabu SROs -
e Type of cost — odabir iz padajuceg vweorc=
e Item/Type of service/Full name of the B _
participant Dsripion o the tesaviopcrticpant
e Description of the .
Item/Service/Participant artestion of e bt tems
Clarification of the budget items
Justification of the estimated cost 4

Justification of the estimated cost

Number of Items
Cost per Item (RSD)
Total cost RSD — (zakljucano polje,  wescrrm:
racuna se automatski po formuli:
»~Number of items” * ,Cost per item

(RSD) ”) Tolal Cost RSD

Cost per Item (RSD)

Total cost EUR

e Total cost EUR — (zaklju¢ano polje,
racuna se automatski po formuli:
,Total cost (RSD)“ * 117) = =

Slika 21 - Budget / Dissemination and visibility / New item
Sivo obojena polja se automatski racunaju.

Napomena: Ova budzZetska kategorija ne sme prelaziti iznos veéi od 20% ukupnog budzeta
projekta.

*VAZNO — NAKON ZAVRSETKA UNOSA PODATAKA SVAKE SEKCIJE, POTREBNO JE SACUVATI
UNOS KLIKOM NA DUGME ,Save“ KOJE SE NALAZI ISPOD TABELE. UKOLIKO KORISNIK
PROMENI KARTICU ILI OSVEZI STRANICU PRE CUVANJA PODATAKA, PODACI NECE BITI
SACUVANI.

NAPOMENA: SVA BELA POLJA SU OBAVEZNA ZA POPUNJAVANIE.
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3. Indirect costs (up to 20% of the project budget)

Za ovu stavku je potrebno uneti sledede

p Od at ke : Indirect costs (up to 20% of the project budget)

SRO acronym
® SRO Acronym — padajuci meni u kom se -
izlistivaju akronimi svih NIO unetih na """

kartiCi SROS ttern (Type of service/Full name of the participant
e Type of cost - odabir iz padajuceg
.o Description of the lle'\"|'5£[\'ID£'.'I"-:|1|CIGCII'|t
menija
e Item/Type of service/Full name of the ,
participant Claifistion of the budgat erns
e Description of the
Item/Service/Participant 7

Justification of the estimated cost

Clarification of the budget items
Justification of the estimated cost
Number Of Items

Cost per Item (RSD)

Total cost RSD — (zakljucano polje,
racuna se automatski po formuli:
»~Number of items” * ,Cost per item

Number Of items

Cost per Item (RSD)

Total Cost RSD

(RSD)") S
e Total cost EUR — (zakljucano polje,
racuna se automatski po formuli: ,Total E3 =
cost (RSD)”“ *117)

Slika 22 - Budget / Indirect costs / New item
Sivo obojena polja se automatski ra¢unaju.

Napomena: Ova budzZetska kategorija ne sme prelaziti iznos veéi od 20% ukupnog budzeta
projekta.

NAPOMENA: SVA BELA POLJA SU OBAVEZNA ZA POPUNJAVANIE.
Podatke u sve tri sekcije je moguée sortirati klikom na naziv kolone po kojoj Zelimo sortiranje.

Ispod svih navedenih sekcija, sa leve strane stoji dugme ,,Budget calculation”. Klikom na ovo
dugme, generisace se dokument u Excel formatu koji sadrzi pregled budzeta sa svim unetim
stavkama i relativnim udelima budzetskih kategorija u odnosu na ukupan budzet projekta.

NAPOMENA: Prilikom svakog unosa ili izmene dinarskog iznosa potrebno je sacekati dok se
iznos u evrima ne izra€una automatski. Nakon svakog unosa je vazno da se podaci saCuvaju
kako bi se budzZet u evrima i Relative shares ispravno izracunao.
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5.5. Documents

Dokumenta koja se prilazu za javni poziv DIJASPORA - istrazivacke posete (obavezni
dokumenti su oznaceni zvezdicom nakon naziva):

Project Description* - obavezno je priloziti samo 1 dokument

Izjava NIO*

Statement of the Partner from Diaspora*

Joint statement of all participants* - obavezno je priloZiti samo 1 dokument

Izjava o ispunjenosti uslova Rukovodioca projekta* - obavezno je priloZiti samo 1
dokument

Letter of Consent - SRO/Company/Retired Project Partner*

Environmental and Social Risk Questionnaire* - obavezno je priloZiti samo 1
dokument

Izjava NIO o usaglasenosti sa odredbama propisa kojim je regulisan rad i radni odnosi*
Izjava o uces¢u javnih funkcionera

Eticka dozvola/lzjava Rukovodioca da saglasnost nije potrebna*

Dodatna dokumentacija/Additional documentation

Maksimalna veli¢ina jednog fajla za upload je 30 MB.

" Project Appication e
[ ——— [ —]

Z Choosstias here | CHOOSE FILES ~

2 Choosefiles hors | CHODSE FILES ~
I Choosefis hero | CHODSE FILES .
L Ghoosatios hera | CHODSE FILES ~

Z chossstieshers | CHOOSE FILES ~
oz hora | CHODSE FILES ~

Slika 23 - Documents

Dokumente je moguce prilozZiti klikom na dugme ,,Choose Files” u Zeljenoj sekciji. Klikom na
ovo dugme, korisniku ée se otvoriti sistemski dijalog za odabir fajla i odatle moze izabrati
dokument koji Zeli da prilozi.

Nakon sSto korisnik prilozi dokument, naziv dokumenta ¢e se prikazati ispod odgovarajuce
sekcije za upload. Klikom na naziv dokumenta, korisnik moze preuzeti dokument, a ukoliko
Zeli da ga obrise, tj. da ga ukloni iz priloZzene dokumentacije, to moze uciniti klikom na ikonicu
kante sa desne strane.
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6. Podnosenje prijave predloga projekta
Iznad svih kartica sve vreme se nalaze 2 dugmeta:
1. Cancel application

Klikom na ovo dugme korisnik moZe odustati od prijave i time je prebaciti u status ,,Cancelled”
(odbacena), ovu prijavu NIJE moguce ponovo popunjavati.

Potrebno je kreirati novu prijavu predloga projekta u okviru poziva.
2. Submit application

Kada se podnese predlog projekta, dobija se obavestenje na imejl da je predlog projekta
podnet, status prijave se oznafava u ,Submitted”. JEDINO PRIJAVE SA STATUSOM
SUBMITTED BICE UPUCENE U ADMINISTRATIVNU PROVERU.

> Applications List englsh 02

PROJECT APPLICATIONS - Serbian Scientific Cooperation Program with the Diaspora: Support for Visits of Diaspora Scientists &, Export

Elektrotehnicki faku 23 123123 Agricultural and vat 123 g

0

(1] 1041 stranica (3 stavki)

Slika 24 - Status

Pre isteka roka za podnosSenje predloga projekata (15.01.2025. godine u 15h) mogude je
povudi prijavu opcijom ,Withdraw application®.

> Project Application engisn (@ o

witharaw application

Basic information about application

Slika 25 - Povlacenje

Kada se odabere ova opcija, dobija se obavesStenje putem imejla da je prijava u fazi pripreme
i status na samom Modulu se menja i moguée je izmeniti predlog projekta.

Napomena: Prijava se moze podnositi i povlaciti dok traje otvoren javni poziv. U trenutku
zatvaranja javnog poziva, status koji je prijava imala u tom trenutku postaje konacan i dalje se
ne moze menjati. Potrebno je voditi racuna da prijava bude u statusu podnete prijave pre
zatvaranja javnog poziva, kako bi bila upu¢ena u administrativnu proveru.
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7. Znacenje statusa prijava

Korisnik moze videti sve prijave predloga projekta koje je podneo, kao i njihove statuse kao
na Slici 24.

Status prijave moze biti:

Draft (U pripremi) — Prijava i dalje nije podneta, i mogude ju je menjati

Submitted (Podneta) — Prijava je upucena na administrativnu proverui u njoj vise nije
mogucée menjati podatke. Korisnik moze klikunti na dugme ,Withdraw application”
(Povuci prijavu) u gornjem desnom uglu, Sto bi prijavu vratilo u status ,Draft” (U

pripremi)

e Cancelled (Odbacena) — Prijava je odbacena i nju nije moguée menijati, niti ce biti
evaluirana

e Rejected (Odbijena) — Prijava je odbijena. Korisnik ima opciju prilaganja Zalbe na ovaj
ishod

® Accepted (Prihvacena) — Prijava je ispunila uslove administrativne provere i upuéena
je u evaluaciju

e Approved for Funding (Odobrena za finansiranje) — Prijava je prosla proces evaluacije
i podrzana je za finansiranje

e Not Approved for Funding (Nije odobrena za finansiranje) — Prijava je prosla proces
evaluacije i nije podrzana za finansiranje

Komunikacija izmedu rukovodioca predloga projekta i Fonda za nauku Republike Srbije
odvijaée se putem Modula za prijavu predloga projekata i programske imejl-adrese tokom
svih faza prijave i evaluacije predloga projekta.
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