-

KORISNICKO UPUSTVO

MODUL ZA PRIJAVU PREDLOGA
NAUCNOISTRAZIVACKIH
PROJEKATA

(PROGRAM - IDEJE 2024)

®oHp 30 HaYKY
Penybnuke Cpbuje

e



Sadrzaj

1
2
3.
4
5

6.
7.
8.

UVOD ..t 3
Registracija i LOZIN STraniCa. ... .. e s 3
Promena 0ZINKE ....c..iiiiieiie e 4
Pregled svih javnih POZIVA .......ccuuiiiiiiiiic e 5
Prijava predloga projekta za javni POZIV .......ceeeeiiieiceciiieeeee e 6
5.1, BasiC iNfOrMation ........coiiiiiiiiieiiiee et 7
5.2, SRS ettt ettt e b et ab e e e a e e e e bt e e e bt e e e bt e e eabeeeeanee s 8
ST IV o] o [ToF=T a1 [ o TS SRPSR 10
LT ST T =LY U 14
5.5 GANTE CRAIT oo 17
5.6 DOCUMENTES coeiiiiiiiiiiiiiiiiii e ra e 26
Podnosenje prijave predloga projekta.......ccccceecciiieiiciiiee e 27
ZNACeNje STAtUSA PrijAVA .uueeieecvreeieiiiieeeeiiiee e et e e e s e e e ssbae e e e ssaaeeeesnbeeeeessrneeeennns 29
1] oo ) QPP P PO PP UPPPRRPPPRTPRRIOt 29



1. Uvod

Ovaj dokument predstavlja korisni¢ko uputstvo namenjeno korisnicima Modula za prijavu
predloga naucnoistrazivackih projekata u okviru Fonda za nauku Republike Srbije.

Platforma na kojoj ée korisnici podnositi prijave predloga naucno-istrazivackih predloga je
realizovana kao web aplikacija, te je za njeno koriséenje nepohodan racunar koji ima pristup
internetu sa instaliranim web pretrazivacem.

Iz sigurnosnih razloga preporucuje se koris¢enje nekog od sledeéih web pretrazivaca:

e Microsoft Edge
e Google Chrome
e Mozilla Firefox

Softverski sistem za implementaciju programa dostupan je na sledecoj adresi:
https://prijava.fondzanauku.gov.rs

Ovo uputstvo je pripremljeno za verziju aplikacije na engleskom jeziku. Ako korisnik promeni
jezik ili pismo aplikacije, svi navedeni nazivi ¢e se automatski prilagoditi odabranom jeziku i
pismu.

Sva polja koja su navedena u ovom uputstvu odnose se na javni poziv za Program IDEJE 2024
(IDEAS 2024)..

Napomena: Prelazak izmedu polja pomocu tastature omogucen je iskljucivo pritiskom na
taster TAB. Taster Enter nema dodeljenu funkciju u ovoj aplikaciji, tako da u razli¢itim
tabovima moze imati razlicite funkcije, te se ne preporucuje koris¢enje tastera Enter.

2. Registracijai Login stranica

Prilikom pristupa web aplikaciji, prvi prozor koji svaki korisnik vidi, jeste stranica za
registraciju, odnosno kreiranje naloga.

Na ovom prozoru korisnik popunjavanjem svoje Email adrese i lozinke mozZe da se uloguje na
aplikaciju. Ukoliko postoji profil na aplikaciji sa unetim Emailom i lozinkom, klikom na dugme
,Login“ ée se korisnik uspesno ulogovati u aplikaciju.


https://prijava.fondzanauku.gov.rs/auth/login

Register!

Firstnorme
P
Email address
Science Fund ’ Password
of the Republic of Serbia

Confirm password

Organization name

Slika 1 - Registraciona forma

Potrebno je popuni sva polja i kliknuti na dugme ,,Register”. Automatski se salje imejl na unetu
imejl-adresu, u kom stoji link za potvrdu imejla i aktivaciju korisnickog naloga. Kada se klikne
na link za potvrdu, nalog se aktivira i korisnik mu pristupa preko login stranice.

Login!

Email address

Science Fund
of the Republic of Serbia

Slika 2 - Login stranica

Korisnik koji ima kreiran nalog, pristupa Login stranici. Na ovom prozoru, korisnik
popunjavanjem svoje imejl-adrese i lozinke moZe da se uloguje na aplikaciju. Ukoliko su
parametri ispravni, klikom na dugme ,Login“ korisnik ¢e se uspesno ulogovati u aplikaciju.

3. Promena lozinke

Ako je korisnik zaboravio Sifru, potrebno je da unese svoju imejl-adresu na prozoru
prikazanom na slici 2 i klikne na link ,,Forgot password?“.



Ukoliko postoji profil povezan sa unetom imejl-adresom, na tu adresu ¢e automatski biti
poslat mejl sa linkom za resetovanje lozinke. Klikom na taj link, otvori¢e se prozor u kojem
korisnik moze uneti novu lozinku. Nakon unosa Sifre i klika na dugme ,,Change password®,
nova lozinka ¢e odmah postati aktivna.

Reset password

Science Fund
of the Republic of Serbia

Slika 3 - Promena lozinke

4. Pregled svih javnih poziva

Na ovom prikazu korisnik moze da vidi sve aktivne pozive u datom trenutku, kao i neaktivne
na kojima je podneo prijavu predloga projekta. Za svaki javni poziv korisnik moze da vidi:

Public call - Naziv javnog poziva

Public call description - Opis javnog poziva

Start date and time - Pocetak javnog poziva
Expiration date and time - Zatvaranje javnog poziva
Status - Status javnog poziva

Iznad liste javnih poziva, u gornjem levom uglu se nalazi dugme , Filter”. Klikom na ovu opciju,
korisniku se omogudéava sortiranje i filtriranje javnih poziva.

Odabirom opicije sa desne strane (ikonica oka) u okviru poziva zapocinje se prijava predloga
projekta.

f Public Invitation mgen O A
E PUBLIC CALLS & export

14 Finer View

Slika 4 - Javni pozivi



Korisnik vidi sve otvorene pozive, a ima zelenu tacku sa strane samo za pozive na kojima ima
kreiranu prijavu (prijavu koja je u pripremi/podneta/prihva¢ena/odbijena).

5. Prijava predloga projekta za javni poziv

Nakon odabira javnog poziva, otvori¢e vam se prikaz kao na slici 5.

> Applications List tgish = O &

(@) Mo applications for applied criteriums

Slika 5 - Kreiranje predloga projekta 1

Klikom na opciju ,,Create application” zapocinjete kreiranje predloga projekta. Na vrhu ekrana
se prikazuje poruka ,Project application created successfully”, i tada ova prijava predloga
projekta dobija status ,Draft” (U pripremi).

Ukoliko veé postoji kreiran predlog projekta, odabracete opciju sa desne strane (ikonica oka).

| 4 » Applications st engien 0

E PROJECT APPLICATIONS - Serbian Scientific Cooperation Program with the Diospora: Support for Visits of Diaspora Scientists & Export

th Fier View

‘ Eletrotehnitkl foku. 23 13123 Agricultural and vet
’ Elettrotshnitkl foku.

Slika 6 - Kreiranje predloga projekta 2

Napomena: Jedan nalog (Korisnik/Pl) u datom trenutku moze da ima samo jednu prijavu
predloga projekta sa statusom ,,Draft” (U pripremi) ili ,,Submitted” (Podneta prijava) za
odredeni javni poziv.

"

Vazna napomena (!): Ukoliko se odustane od prijave odabirom opcije ,,Cancel application
(pogledati Sliku 7 - gornji desni ugao), nije moguce nastaviti sa popunjavanjem te prijave,
vec¢ se mora kreirati nova prijava.

Prijava predloga projekta podeljena je u 5 kartica:

Basic information
SROs

Applicant info
Budget

Gantt chart
Documents

oV kwNE



* NAPOMENA: VAZNO JE DA KORISNIK POPUNJAVA PODATKE PO REDOSLEDU KOJI JE DAT

NA APLIKACUI

5.1. Basic information

U prvoj kartici korisnik popunjava osnovne podatke o predlogu projekta.

Ova kartica se deli na 2 sekcije ,Basic information about application” (osnovne informacije o
predlogu projekta) i “Principal investigator information” (osnovne informacije o Pl-u). Sva
polja su obavezna za popunjavanje.

e Sekcija ,Basic information about application” sadrzi:

©c O O 0O O O O O

Project title

Project acronym

Abstract of project in english — ograni¢eno na 2500 karaktera
Abstract on serbian — ogranic¢eno na 2500 karaktera

Primary area of research — odabir iz padajuc¢eg menija
Subprogram — odabir iz padajuceg menija

Total budget RSD

Total budget EUR — automatski se racuna

* Maksimalan budzZet za jedan projekat u okviru programa IDEJE 2024 iznosi 300.000 EUR.
Nije moguce sacuvati prijavu sa iznosom budZeta veé¢im od maksimalnog.

e Sekcija ,Principal investigator information” sadrzi:

O O 0O 0O O O

First name — automatski popunjeno informacijama iz korisnickog profila

Last name — automatski popunjeno informacijama iz korisnickog profila

Email address — automatski popunjeno informacijama iz korisnickog profila
Phone number — uneti samo brojeve

Date of birth — datumsko polje

Choose Principal Investigator's organization — automatski popunjeno
informacijama iz korisni¢kog profila

Na dnu ovog taba se nalaze 2 dugmeta:

e Save changes — Cuva sve unete podatke. Neophodno je popuniti sva polja pre
c¢uvanja podataka.
® Export — Preuzimanje svih podataka unetih u ovu karticu u Excel formatu.



Slika 7 - Basic information
*VAZNO

1. NA KRAJU UNOSA SVIH PODATAKA U OVOIJ KARTICI, POTREBNO JE KLIKNUTI NA DUGME ,,Save”
PRE NEGO STO KORISNIK PROMENI KARTICU ILI OSVEZI STRANICU. UKOLIKO KORISNIK PROMENI
KARTICU ILI OSVEZI STRANICU PRE CUVANJA PODATAKA, SVI PODACI KOJI NISU SACUVANI CE BITI
IZBRISANI IZ TABELE.

2. PRE PREUZIMANJA BILO KOG DOKUMENTA U OKVIRU APLIKACIJE, POTREBNO JE SACUVATI
UNETE PODATKE NA DUGME ,Save” KAKO Bl SE EXCEL DOKUMENT IZGENERISAO SA SVIM
SACUVANIM PODACIMA. NAKON PREUZIMANJA DOKUMENTA U EKSELU, POTREBNO JE KLIKNUTI
NA DUGME ,,Enable editing” U SAMOM EXCEL FAJLU, KAKO Bl SE U DOKUMENTU IZGENERISALE
FORMULE ZA SABIRANIE.

5.2.SROs

U okviru ove kartice potrebno je uneti informacije o NIO nosiocu projekta i o NIO
ucesnicama na projektu.

Prvi red se automatski kreira za NIO nosioca projekta, na osnovu informacija iz korisnickog
profila, odnosno podataka koji su uneti prilikom registrovanja korisnika na Modulu. Klikom
na ikonicu sa olovéicom na desnom kraju te stavke, korisnik treba da popuni preostala polja
koja nisu ve¢ automatski popunjena za ovu NIO.

Project Application

sros

Slika 8 - SROs



Klikom na dugme ,, Add new row”, prikazuje se dijalog za unos nove NIO na projektu.

Add new partner

Choose partner institution

Q

Slika 9 - SROs - Add new partner

Polja koja se pojavljuju u ovom dijalogu moZete videti na slici iznad. Odabirom NIO iz
padaju¢eg menija, siva polja se automatski generiSu (Name of Scientific Research
Organisation English, Name of Scientific Research Organisation Serbian, SRO acronym). Bela
polja (SRO address, SRO city, Responsible Person, Contact person name, Contact person email
address, Contact person phone number) je potrebno popuniti i odabrati opciju , Save”.

*VAZNO — NAKON ZAVRSETKA UNOSA PODATAKA SVAKE SEKCIJE, POTREBNO JE SACUVATI
UNOS KLIKOM NA DUGME ,Save“ KOJE SE NALAZI ISPOD TABELE. UKOLIKO KORISNIK
PROMENI KARTICU ILI OSVEZI STRANICU PRE CUVANJA PODATAKA, PODACI NECE BITI
SACUVANI.

Ukoliko je potrebno da se neke informacije o NIO promene, to je moguce uraditi na sledeci
nacin:
Obrisite NIO opcijom ,Delete partner institution”, a zatim uneti NIO opcijom ,,Add new row*.

NAPOMENA: Promenu podataka o NIO je potrebno realizovati na opisani nacin kako bi se
podaci o NIO adekvatno preneli u sledece kartice.

Podatke na ovoj kartici mogucde je sortirati klikom na naziv kolone po kojoj se Zeli sortirati.

U donjem levom uglu se nalazi dugme ,Export®, na ¢&iji se klik preuzimaju podaci o svim NIO
ucesnicama projekta u Excel formatu.

Napomena: Sve informacije unete na karticu SROs bice automatski generisane na kartici
Applicant Info / Information about scientific research organizations, zbog cega je
neophodno pratiti redosled kartica.



5.3 Applicantinfo
U ovom tabu korisnik popunjava sve infromacije o projektu, ¢lanovima tima, nauc¢no-

istrazivackim organizacijama (NIO) kao i spoljnim saradnicima koji u njemu ucestvuju.

Ova kartica je podeljena na 4 sekcije, te kako biste popunili informacije u ovim sekcijama,
potrebno je da se klikne na naslov sekcije.

» Project Application ingisn O 2

T

Slika 10 - Applicant Info

Ova kartica je podeljena na 4 sekcije, te kako biste popunili informacije u ovim sekcijama,
potrebno je da se klikne na naslov sekcije.

*VAZNO — NAKON ZAVRSETKA UNOSA PODATAKA SVAKE SEKCIJE, POTREBNO JE SACUVATI UNOS
KLIKOM NA DUGME ,,Save” KOJE SE NALAZI ISPOD TABELE. UKOLIKO KORISNIK PROMENI KARTICU
ILI OSVEZI STRANICU PRE CUVANJA PODATAKA, PODACI NECE BITI SACUVANI.

NAPOMENA: SVA BELA POLJA SU OBAVEZNA ZA POPUNJAVANIE.

Project information

U ovoj sekciji se nalaze informacije o samom projektu. Sadrzi sledeéa polja. Pogledati Sliku
11:

Slika 11 - Project Information

10



Project Title — prenosi se iz taba ,,Basic information”, ali je moguca izmena ovog
polja. Prenosi se samo provbitan unos iz taba ,,Basic information”. Svaki naredni
put kada se izmeni ovaj podatak u ,,Basic information” potrebno ga je rucno
izmeniti i u ovoj sekciji. Ukoliko se podaci ne slazu, korisnik ne¢e moci da podnese
prijavu

Project Acronym — prenosi se iz taba ,,Basic information”, ali je moguéa izmena ovog
polja. Prenosi se samo provbitan unos iz taba ,,Basic information”. Svaki naredni
put kada se izmeni ovaj podatak u ,,Basic information” potrebno ga je rucno
izmeniti i u ovoj sekciji. Ukoliko se podaci ne slazu, korisnik nece moci da podnese
prijavu

Requested budget (EUR) — prenosi se iz taba , Basic information”, ali je moguca
izmena ovog polja. Prenosi se samo provbitan unos iz taba ,,Basic information”.
Svaki naredni put kada se izmeni ovaj podatak u ,,Basic information” potrebno ga
je ruéno izmeniti i u ovoj sekciji. Ukoliko se podaci ne slazu, korisnik nece moci da
podnese prijavu

Project subprogram — prenosi se iz taba ,,Basic information”, ali je moguca izmena
ovog polja. Prenosi se samo provbitan unos iz taba , Basic information”. Svaki
naredni put kada se izmeni ovaj podatak u ,,Basic information” potrebno ga je
rucno izmeniti i u ovoj sekciji. Ukoliko se podaci ne slazu, korisnik nece moci da
podnese prijavu

Multidisciplinary or interdisciplinary project (select from drop-down list)— odabir iz
padajuceg menija

Keywords (max 10, use ";" as separator)

Basic research or applied research (select from drop-down list)— odabir iz padajuceg
menija

Primary area of research — prenosi se iz taba ,,Basic information”, ali je moguca
izmena ovog polja. Prenosi se samo provbitan unos iz taba ,,Basic information”.
Svaki naredni put kada se izmeni ovaj podatak u ,,Basic information” potrebno ga
je ruéno izmeniti i u ovoj sekciji. Ukoliko se podaci ne slazu, korisnik ne¢e moci da
podnese prijavu

Secondary area of research — unos se vrsi u tabelu. Svaku podoblast je potrebno uneti
kao novi red u tabeli. Klikom na dugme ,,Add new row” otvara se dijalog gde se moZe
izabrati podoblast iz padajuceg menija. Klikom na dugme ,,Save” ta podoblast se
unosi kao nov red u tabeli koji je moguce editovati ili obrisati po istom principu kao i
u tabu ,,SROs”.

Scientific sub area of research — unos se vrsi u tabelu po istom principu kao i u polju
»Secondary area of research”

Abstract in English (up to 2500 characters) — prenosi se iz taba , Basic information”,
ali je moguca izmena ovog polja. Prenosi se samo provbitan unos iz taba ,,Basic
information”. Svaki naredni put kada se izmeni ovaj podatak u ,,Basic information”
potrebno ga je ruc¢no izmeniti i u ovoj sekciji. Ukoliko se podaci ne slazu, korisnik
nece mo¢i da podnese prijavu

11



Information about personnel

U ovoj sekciji je potrebno popuniti tabelu sa podacima o ¢lanovima tima. Unos u tabelu kao i
akcije funkcioniSu po istom principu kao i u tabu ,,SROs“. U ovu tabelu je automatski prenet
PI, tj. rukovodioc projekta Ciji su podaci uneti u tabu ,Basic information” u sekciji ,,Personal
investigator information”. Prenete redove je moguce editovati kako biste mogli da dopunite
podatke koji nedostaju. Takode je moguce brisati redove i dodavati nove. Popunjavanje se
vrsi odabirom akcije unos (ikonica olovke).

Slika 12 - Information about team members

Za unos podataka svakog ¢lana tima potrebno je izbarati opciju ,Add new row” i popuniti sve
trazene informacije.

Takode, pre prelaska u sledecu sekciju ,Information about team members”, potrebno je
sacuvati podatke , Information about science research organizations” klikom na opciju ,,Save”
u donjem desnom uglu (Slika 12).

*VAZNO — NAKON ZAVRSETKA UNOSA PODATAKA SVAKE SEKCIJE, POTREBNO JE SACUVATI
UNOS KLIKOM NA DUGME ,Save“ KOJE SE NALAZI ISPOD TABELE. UKOLIKO KORISNIK
PROMENI KARTICU ILI OSVEZI STRANICU PRE CUVANJA PODATAKA, PODACI NECE BITI
SACUVANI.

Information about SROs
U ovuj sekciji se nalazi tabela gde se prenose svi podaci iz taba ,,SROs”. U ovu tabelu nije
moguce uneti novi red, kao ni brisanje nekih od postojecih. Jedino je moguce edit
postojeéeg reda kako bi se dopunio podacima koje korisnik nije popunio na tabu ,, SROs“

Slika 13 - Tabela "Information about SROs" sa povu¢enom vredno$cu iz taba SROs

12



Odabirom akcije unos (ikonica olovke), otvara se prikaz kao na Slici 14.

Information about SROs

Lead SRO

&) °

Name of Scientific Research Organisation (SRO)

Acronym of SRO

Number of the Accreditation Act

Date of the Accreditation Act

_____

Slika 14

Potrebno je popuniti bela polja (Number of the Accreditation Act, Date of the Accreditation
Act, PIB, Maticni broj, Country), a zatim odabrati opciju ,Save” u donjem levom uglu (Slika
13).

Takode, pre prelaska u sledecu sekciju ,Information about team members”, potrebno je
sacuvati podatke , Information about science research organizations” klikom na opciju ,,Save”
u donjem desnom uglu (Slika 12).

*VAZNO — NAKON ZAVRSETKA UNOSA PODATAKA SVAKE SEKCIJE, POTREBNO JE SACUVATI
UNOS KLIKOM NA DUGME ,Save“ KOJE SE NALAZI ISPOD TABELE. UKOLIKO KORISNIK
PROMENI KARTICU ILI OSVEZI STRANICU PRE CUVANJA PODATAKA, PODACI NECE BITI
SACUVANI.

NAPOMENA: SVA BELA POLJA SU OBAVEZNA ZA POPUNJAVANIE.

13



Information about external collaborators

U ovoj sekciji je potrebno popuniti tabelu sa podacima o eksternim saradnicima na projektu.
Unos u tabelu kao i akcije funkcioniSu po istom principu kao i u tabu ,SROs“: novi unosi se
vrie klikom na polje “Add new row”, gde se otvara novi ekran, kao $to je prikazano na slici

15:
Information about external collaborators

External Collaborator Number
Full name

Gender

Contact email

Type of External Collaborator (an international reasercher, a researcher from diaspora, a
researcher from region, a retired university professor/principal research fellow/professor
emeritus/member of the Serbian Academy of Sciences and Arts)

Name of Scientific Research Organisation {SRO)
Research or Teaching title in higher education (in Serbian)

Research or Teaching title in higher education (in English)

Slika 15 - Izgled dijaloga za dodavanje novog partnera na projektu

Ispod svih sekcija, sa leve strane stoji dugme ,,Export” klikom na ovo dugme se vrsi eksport
svih podataka unetim na ovom tabu u excel formatu.

5.4 Budget

Cetvrti tab se odnosi na unos svih stavki budzeta za predlog projekta korisnika.

[ ject Applicati oun H O
=2 [ oo | oo

21

Slika 16 - ekranski prikaz primera stavki budZeta i njegovog ekranskog zaglavlja

Postoje 4 stavke u okviru budZeta. Ove stavke su:

14



Personnel

U ovoj sekciji je potrebno popuniti tabelu sa informacijama o naknadama ¢lanova tima.
Unos u tabelu kao i akcije funkcioniSu po istom principu kao i u tabu ,,.SROs“: podaci o
¢lanovima tima se automatski povlace iz kartice “APPLICANT INFO” i potrebno je popuniti
samo ona polja koja su prazna, klikom na akciju za menjanje informacija (ikonica olovkice).
Vazno je napomenti, da je potrebno uneti sve podatke u belim poljima (siva polja su
automatski povuceni podaci iz prethodne kartice APPLICANT INFO i oni mogu biti izmenjeni
samo u toj kartici):

Personnel

SRO acronym
Full name of the participant

Research and academic titie

Clarification of the budget items

Justification of the estimated cost

Effective months
Net monthly salary fee for 100% engagement in RSD

Net monthly salary fee for 100% engagement in EUR

Slika 17 - prikaz Personnel kategorije budZeta

Procurements

U ovoj stavci je potrebno popuniti tabelu sa podacima o troSkovima vezanim za nabavke u
okviru predloga projekta. Unos u tabelu i akcije funkcionisu po istom principu kao i u tabu
»SROs“. Za ovu stavku je potrebno uneti sledeée podatke:

SRO Acronym — padajuéi meni u kom se izlistivaju akronimi svih NIO unete u tabu
SROs

Type of cost — odabir iz padajuceg menija

Item/Type of service/Full name of the participant

Description of the Item/Service/Participant

Clarification of the budget items

Justification of the estimated cost

Number Of Items

Cost per Item (RSD)

Total cost RSD — (zakljucano polje, racuna se automatski po formuli : ,Number of
items” * , Cost per item (RSD)”)

Total cost EUR — (zakljucano polje, racuna se automatski po formuli: ,, Total cost
(RSD)“ * 117)

15



f  Procurements

SRO acronym
Type Of Cost
Item/Type of service/Full name of the participant

! Description of the Item/Service/Participant E
Clarification of the budget items

Justification of the estimated cost
Slika 18- Izgled dijaloga za dodavanje novog troska u sekciji "Procurements”

Services and sub-contracting - (max 10% of Total cost)

U ovu sekciju je potrebno uneti troSkove vezane za usluge i podugovaranje u okviru budzeta.
Ukupan iznos ovih troskova ne sme biti preko 10% ukupnog budZeta (koji je unet u tabu
,Basic info”), u suprotnom ce se korisniku prijaviti greska prilikom pokusaja prilaganja
predloga projekta. Unos u tabelu i akcije funkcionisu po istom principu kao i u tabu ,SROs".
Za ovu stavku je potrebno uneti sledec¢e podatke, kao na Slici 19:

Services and sub-contracting — (max 10% of Total cost)

SRO acronym
Service sub contracting
Itemn /Type of service/Full name of the participant

Description of the Item/Service/Participant

| Clarification of the budget items

Slika 19 - Prikaz novog unosa u kategoriju “Services and sub-contracting”

Podatke u ovoj tabeli je moguce sortirati klikom na naziv kolone po kojoj Zelite da odradite
sortiranje.

Indirect costs - (MAX 20% of sum of the Personnel costs and Procurement costs)

U ovu sekciju je potrebno uneti troSkove vezane za indirektne troskove u okviru budzeta.
Ukupan iznos ovih troskova ne sme biti preko 20% ukupnog zbirnog iznosa kategorija
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Personnel i Procurement costs, u suprotnom ce se korisniku prijaviti greska prilikom
pokusaja prilaganja predloga projekta. Unos u tabelu i akcije funkcioniSu po istom principu

Indirect costs - (MAX 20% of sum of the Personnel costs and Proi

SRO acronym

[ v

Type Of Cost

Item/Type of service[Full name of the participant

Description of the Item/Service/Participant

Clarification of the budget items

Justification of the estimated cost

Slika 20 - Izgled dijaloga za dodavanje novog troSka u sekciji " Indirect costs”

kao i u tabu ,,SROs". Za ovu stavku je potrebno uneti sledeée podatke, kao na Slici 20:

Ispod svih ovih stavki, sa leve strane stoji dugme ,,Budget calculation®. Klikom na ovo
dugme, korisniku c¢e se exportovati budzZetske kalkulacije kao i informacije svih unetih stavki
u okviru ovog taba u excel formatu.

Potrebno je popuniti barem jedan red u svakoj od 4 stavki kako bi se ovaj dokument
pravilno izgenerisao.

5.5 Gantt chart

Prilikom prvog ulaska na ovaj tab prikazuje se polje u koje se unosi trajanje projekta u broju
meseci (maksimalan broj meseci za trajanje projekta je 36).
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> PU > > Project Application engish = L0 &

BASIC INFORMATION SRO: APPLICANT INFO BUDGET GANTT CHART DOCUMENTS

Before continuing, define the number of months for the project

Create gantt

Slika 21 - Pocetni izgled taba "Gantt chart"

Nakon unosa trajanja projekta, i klika na dugme ,,Create gantt” dobijamo sledeci prikaz.

> > tions List » Project Application engish S 0O 2

BASIC INFORMATION SRO: APPLICANT INFO BUDGET GANTT CHART DOCUMENTS

(© Modify project duration

Gantt Chart

+) (= Q) (¢ & 0]
nnﬂn e Mo ﬂnm““-

Nema zapisa za prikaz

Resource view

2) (& 0}
AT ot n“mn o8 10° nn M2 M3 nnl

Pl - Pavle Otadevié

Slika 22 - Prikaz gantograma nakon unetog trajanja projekta
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Mozemo videti da se ovaj tab sastoji od 2 sekcije:

Gantt chart

BASIC INFORMATION SROs APPLICANT INFO BUDGET GANTT CHART DOCUMENTS

Gantt Chart
1 2 4 5 6 7

HED® &) (& ®
ek peckese “n““ﬂn il e M M " nn

Nema zapisa za prikaz

Slika 23 - Gantogram

U gornjem desnom uglu ovog prikaza stoji dugme ,Modify project duration®. Klikom na ovo
dugme moZe se izmeniti prvobitno trajanje projekta (Napomena: ukoliko korisnik promeni
duZinu trajanja projekta svi uneti podaci u ovom tabu ce se obrisati). Ispod njega stoji
ikonica ,,i”. Klikom na ovo dugme korisniku ¢e se prikazati dijalog sa uputstvima za
popunjavanje samog gantograma.

Gantt Chart Instructions

N

Instructions for Filling Out the Gantt Chart:

* Keep the same order of work packages, milestones and deliverables as in F1a Project Description part A.
* Insert as many lines as needed, but keep the lines for each milestone separate (as presented above).

* Please list all milestones and indicate precisely the expected month of delivery.

** List only major deliverables and indicate precisely the expected month of delivery in accordance with F1a Project
Description part A.

** Insert as many lines as needed, but keep the lines for each deliverable separate (as presented above).

** Include mandatory deliverables from F1a Project Description part A - Data Management Plan and Plan for the
dissemination and exploitation including communication activities (month 6).

Note:
* Applies to Work Packages and Milestones.
** Applies to Deliverables.

Slika 24 - Uputstvo za popunjavanje gantograma
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Iznad gantograma sa leve strane stoji 7 dugmica koji su na slici broj 36 oznaceni brojevima.
Njihove funkcije su:

1. Add new workpackage — Dodavanje novog radnog paketa/aktivhosti

Klikom na ovo dugme otvara se dijalog za kreiranje novog radnog paketa. Na dijalogu je

potrebno uneti naziv radnog paketa i odabrati u kojim mesecima projekta ¢e se on
izvrSavati.

Add a new work package

Name of work package

Chosen period Deselect all |

MO1 M02 MO3 M04 MOS MOB MQO7 MO8 M09 MI0 M1 MI12

M13 M4 MI5 MI16 M17 Mmi8 MI19 M20 M21 M22 M23 M24

M25

Slika 25- Dijalog za dodavanje novog radnog paketa

Nakon unosa imena radnog paketa, i odabira meseci trajanja, moze da klikne na “Save”, i taj
radni paket ¢e mu se prikazati na gantogramu.

> > > Project Application Work Package successfully saved Engish 4 0 2
o

GANTT CHART DOCUMENTS

Gantt Chart

+) = D) (£) (i & o]
vorkpeckege n o M M “ﬂ " . " M nnn
[wP1] uved MOl MO2 MO3 MO4 MOS MO6 Mo7 MO8 M0o9 Mi0 Ml Mi2 Mi3 M4 N

Slika 26 - Izlged gantograma nakon unosa jednog radnog paketa
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2. Add new subactivity — Dodavanje podaktivnosti

Ovo dugme je onemoguceno sve dok se ne izabere radni paket ili podaktivnost za koju ¢e
napraviti podaktivnost. To moZete uraditi klikom na Zeljeni radni paket ili podaktivnost i
nakon $to isti odaberete, klikom na ovo dugme ¢e se prikazati isti dijalog kao prilikom
kreiranja radnog paketa:

B Add a new sub-activity

_ Name of sub-activity
| ]
I Chosen period Deselect all n

M1l

MO1 M02 MO3 M04 M05 MO6 M07 M08 M09 MI10 MI1 MI2
MI3 Mi4 MI15 MI16 M17 Mm18 MI19 M20 M21 M22 M23 M24

M25

Slika 27- Dijalog za dodavanje nove podaktinvosti
Ovde mozZete da odaberete bilo koji mesec jer trajanje podaktivnosti se u aplikaciji ne
ogranicava trajanjem njegove ,nadredene” aktivnosti, ali ako Zelite da odaberete mesec koji
je van okvira njegove ,,nadredene” aktivnosti, onda ¢e ta aktivnost biti produzena do
zavrSetka trajanja podaktivnosti.

> > > Project Application Sub-activity successfully created engish = 0O &
Cancel application Submit application

Comanon sor ARG B GANTTGHART  cocuEnrs

Gantt Chart

N E S @ " ®

n“n Mo M8 M7 o8 M08 ““I
MO1 M02 M03 MO4 MOS MO8 MO7 M08 M09 MIO M2 M4 N

~ [WP 1] uved M MI13

[suB 11] Podaktivnost MOl M02 M03 M04 MO5 MO6 MO7 M08 M09 MIO Ml M2 Mi3 Mi4 1Y

Slika 28 - Izgled gantograma nakon unosa jedne podaktivnosti

Kao Sto se vidi na Slici 28, iako je originalno radni paket ,,Uvod“ trajao od prvog do petog
meseca, dodavanjem podaktivnosti koja traje od petog do sedmog meseca, trajanje radnog
paketa se menja i poprima trajanje svih njegovih podaktivnosti (u ovom slucaju je to samo 1
podaktivnost). Bleda plava boja na ovom prikazu oznacava inicijalno trajanje aktivnosti (ono
koje je uneto prilikom prvobitnog unosa), ali ¢im se doda makar jedna podaktivnost, ta
aktivnost ¢e trajati od pocetka najranije do kraja najkasnije njegove podaktivnosti i ta
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vrednost ¢e se prenositi i u exportovan excel za ovu sekciju. najranije do kraja najkasnije
njegove podaktivnosti i ta vrednost ¢e se prenositi i u exportovan excel za ovu sekciju.

> > » Project Application Sub-activity successfully saved engish = 0 &
sort e

BASIC INFORMATION SROs APPLICANT INFO BUDGE GANTT CHART JOCUMENT

VAPO @6 @E o
o e | o e [ [ [ [ e | [ e e |
MOI MO2 M03 MO4 MOS MO6 MO7 MO8 M09 M1 M1 M2 MI3 M4 N

~ [wP1| uvod

[suB 11] Podaktivnost MOl MO2 MO3 MO4 MOS MOB MO7 MO8 M9 MI0 Mil M

2 MI3 Mi4 N

[suB1.2] Podaktivnost 2 MOl M02 M03 MO4 MOS MOB Mo7 Mo M09 MI0 M1 M2 MI3 Mi4 N

Slika 29 - I1zgled gantograma nakon unosa dve podaktivnosti

3. Add new milestone — Dodavanje novog milestone-a.

Ovo dugme je onemoguceno sve dok se ne izabere radni paket ili podaktivnost za koju ¢e
napraviti milestone. Nakon odabira Zeljene aktivnosti i klika na ovo dugme, prikazuje se
sledeci dijalog:

| Add a new milestone

Name of milestone

Chosen period Deselect all

MO1 M02 MO3 M04 MO5 MO6 MO7 M08 M09 MI0 M Mi2
MI3 M14 MI5 MI16 MI7 mi8 M19 M20 M21 M22 M23 mM24

M25

m Cancel

Slika 30 - Dijalog za dodavanje novog milestone-a
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Na ovom dijalogu se mozZe izabrati mesec u koji ¢e dodati milestone.

> > > Project Application Milestone successfully created ingish = 0 &
e

BASIC INFORMATION SROs APPLICANT INFO BUDGET GANTT CHART
Gantt Chart (9 Modify project duration
+) = F ] ) (u) (& ®
nnn M Mo Hee e M8 Mo “nm
w [wP1] uved MO1 M02 M03 MO4 MOS5 MO6 MO7 MO8 Mog MI0 Ml MI2 M3 M4 N
[5UB 1] Podaktivnost ) M02 Mo3 M4 MO5 Mo6 Mo7 M08 MOS Mo Ml M2 M3 M4 N
[suB1.2] Podaktivnost 2 MOl M02 MO3 MO4 MOS MOG MmO7 MO8 MO8 MI0 Ml MI2 M3 M4 N
[M5 11] Milestone MOl MO2 Mo3 M4 MO5 Mo6 Mo7 MO8 MOS Mo Ml M2 M3 M4 N

Slika 31 - Izgled milestone-a u gantogramu

Milestone-ovi se na gantogramu prikazuju ispod svih radnih paketa i podaktivnosti.
4. Add new delivarable — Dodavanje nove deliverable

Ovo dugme je onemoguceno sve dok se ne izabere radni paket ili podaktivnost za koju ¢e
napraviti milestone. Nakon odabira Zeljene aktivnosti i klika na ovo dugme, prikazuje se
sledeci dijalog:

Add a new deliverable

_ Name of deliverable
- | ]

Chosen period Deselect all
Ml
MOl | MO2 | MO3 || MO4 || MO5 | moe | mO7 | mos | Moo | w0 || wmm | M2 a
M3 | M4 | M5 | Ms | M7 | Mg | mig | M20 | M2t | M2z || M23 | m24 i
Ml

M25

Slika 32 — Dijalog za dodavanije deliverable
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Na ovom dijalogu se mozZe izabrati mesec u koji ¢e dodati deliverablu.

> > > Project Application ; engish = O &

cancel application [l Submit application

BASIC INFORMATION SROs APPLICANT INFO BUDGET GANTT CHART

Gantt Chart © Modify project durati ‘

+) (= 0 o
MOI MO02 MO3 Mo4 MO5 MO6 MO7 M08 M09 MIO M M2 MI3 Mi4 1

- [wp1] uvod
[suB 11] Podaktivnost Mol M02 Mo3 M04 MO5 MOB MO7 M08 M09 MI0 M1 MI2 MI3 M4 Y
[suB1.2] Podaktivnost 2 MOI M02 M03 M04 MOS Mos M7 M08 M09 MI0 M M2 M3 M4 N
[Mms 11] Milestone Mol M02 MO3 M04 MOS MOB MO7 MO8 M09 MI0 Ml M2 MI3 M4 v

[DL11] Deliverabla MOI M02 MO3 mMo4 MO0S MO8 mMo7 mo8 M09 MI0 M M2 MI3 M4 M

Slika 33 - Izgled delivarable u gantogramu

Deliverable se na gantogramu prikazuju ispod svih radnih paketa, podaktivnosti i milestone-
ova.

5. Edititem — Izmena unetog radnog paketa/podaktivnosti/milestone-a/deliverable.

Ovo dugme je onemoguceno sve dok se ne izabere aktivnost ili dogadaj koji Zeli da izmeni.
Nije moguce izmeniti trajanje radnog paketa ili podaktivnosti koji imaju svoje podaktivnosti
zato Sto njihovo trajanje definiSu upravo te podaktivnosti. Ukoliko Zelite da izmenite trajanje
»glavne” aktivnosti, to moze uraditi izmenom njegovih podaktivnosti.

6. Delete item — Brisanje unetog radnog paketa/podaktivnosti/milestone-a/deliverable.

Da biste iskoristili ovu opciju, prvo morate da izabere aktivnost ili dogadaj koju Zelite da
obrisete. Ukoliko se obrisSe radni paket ili podaktivnost koja za sebe ima vezane druge
podaktivnosti/milestone-ove/deliverable, one ¢e takode biti obrisane.

Resource view

Na ovoj tabeli se automatski povlace svi resursi koji su ranije uneti u aplikaciju (Principal
investigator PI, Team members TM i External Collaborators EC).

Resource view

& ®
bl Moz n“““ il o8 m“ iz M3 n“m M8 Mo mll

PI- John Doe

TM- Pera Peric

EC- Nikola Nikolié

Slika 34 - Resoruce view

*Informacije o samim resursima nije moguce menjati direktno na ovom prikazu. Ako Zelite
da izmenite resurs, potrebno je da to uradite u kartici APPLICANT INFO ili BASIC
INFORMATION (za PI-a).
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Iznad tabele, u gornjem desnom uglu stoji dugme na ciji klik ¢e se korisniku prikazati
instrukcije za popunjavanje resource tabele.

Gantt Resource Instructions

Instructions for Filling Out the Gantt Resources:

** Keep the same order of members of the project team in F1a Project Description part A and F2 Budget form
** Enter full names of team members as in F4 Applicant info form

** Keep same numbers of Effective months in project as in F2 Budget form

** Principal investigator must be planned with at least 30% monthly engagement throughout the implementation period
of the project.

** Please keep the monthly project engagement percentages rounded on two decimals.
*** External collaborators cannot get salary/fee from the project funds

*** Do not enter external collaborators in the table 3.1. Members of the project team in the F1a Project Description part
A and F2 Budget form

**% Enter full names as in F4 Applicant info form

Note:
** Applies to Personnel.
*** Applies to External Collaborators.

Slika 35 - Uputstva za popunjavanje resursa
Ukoliko Zelite da popunite angaZovanje odabranog resursa u datom mesecu potrebno je da
odaberete Zeljenu ¢eliju, i nakon klika na nju, dugme edit u gornjem levom uglu iznad tabele
postace dostupno i na Ciji klik ¢e se otvoriti slededi dijalog (takode je omoguéeno i da se ovaj
dijalog otvori na double click Zeljene ¢elije):

Add new resource

2 John Doe
MO1

Percentage of participation

g

Slika 36 - Dijalog za dodavanje angaZovanja resursa za odabrani mesec
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5.6 Documents

U tabu ,,Documents” je potrebno priloZiti sve neophodne dokumente za odabrani javni
poziv. Tipovi dokumenta koji se prilazu se mogu razlikovati za svaki javni poziv, i njih definisu
zaposleni u Fondu za nauku.

Tipovi dokumenata koji se prilazu za javni poziv IDEJE 2024 (obavezni dokumenti su oznaceni
sa zvezdicom nakon naziva):

® Project description (Part A) * - obavezno je priloziti samo 1 dokument

® Project description (Part B) * - obavezno je priloziti samo 1 dokument

® Izjava/-e NIO *

® Zajednicka izjava svih ucesnika * - obavezno je priloZiti samo 1 dokument

® |zjava o ispunjenosti uslova rukovodioca projekta * - obavezno je priloZiti samo 1
dokument

® |zjava spoljnog saradnika

e Letter of Consent for an External Collaborator

e Environment and Social Risk Questionarie *

® |zjava NIO o usaglasenosti sa odredbama propisa kojim je regulisan rad i radni

odnosi*

Izjava o ucesScu javnih funkcionera

Eticka dozvola/lzjava rukovodioca da saglasnost nije potrebna *
Dodatna dokumentacija/Additional documentation

Potrebno je upload-ovati samo fajlove koji su tipa doc, docx, xIsx ili pdf. Maksimalna
veli¢ina jednog fajla za upload je 30 MB.

> > > Project Application engish o= 0 2

SIC INFORMATION SRO: APPLICANT INFO BUDGET GANTT CHART DOCUMENTS

Project description (Part A) (maximurn one document) *

1, Choose filsshere |  GHOOSE FILES ~
a283

Project description (Part B) (maximum one document;) *

2, Choose filsshers |  CHOOSE FILES ~
Izjave/-e NIG *

2L, Choose fileshere |  CHOOSE FILES ~
Zajednicka izjova svih uGesnika (maksimum jedan dokument) *

L choose fileshere | CHOOSE FILES ~
IZjava o ispunjenosti uslova rukovediocd projekta (maksimum jedan dokument) *

L. choose fileshere | CHOOSE FILES ~

Slika 37 - Dokumentacija
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Dokumente je moguce priloziti klikom na dugme ,,Choose” u Zeljenoj sekciji. Klikom na ovo
dugme, korisniku ¢e se otvoriti dijalog sa file explorerom sa njegovog ra¢unara i odatle moze
izabrati dokument koji Zeli da prilozi.

> Project Application igish = L&

Cancel application Submit application

NFORMATION SROs APPLICANT INFO BUDGET GANTT CHART DOCUMENTS

Project description (Part A) (maximum one document) *

X Choose files hare CHOOSE FILES ~
8283

Project description {Part B) (maximum one document) *

L Choose files here CHOOSE FILES ~
Izjava/-e NIO *

X Cchoose files here ~
Zajednicka izjava svih uéesnika (maksimum jedan dokument) *

2L, Choosefiles here | CHOOSE FILES ‘ s
Izjava o ispunjenosti uslova rukovodioca projekta (maksimum jedan dokument) *

XL Choose files here CHOOSE FILES ~

Slika 38 - Sekcija sa upload sa prikacenim dokumentom

U sekcijama gde je naznaceno, treba obratiti paznju da je dozvoljen upload samo jednog
dokumenta. Aplikacija nece spreciti upload vise dokumenata u ove sekcije, ali prijave koje
ne postuju ovo pravilo nece pro¢i admin check.

Nakon Sto priloZite dokument, naziv dokumenta ¢e se prikazati ispod odgovarajuce sekcije
za upload. Klikom na naziv dokumenta, mozZete otvoriti dokument, a ukoliko Zelite da ga
obrise, tj. da odustanete od prilaganja, to mozete uciniti klikom na ikonicu kante sa desne
strane.

6. Podnosenje prijave predloga projekta
Iznad svih kartica sve vreme se nalaze 2 dugmeta:
1. Cancel application

Klikom na ovo dugme korisnik mozZe odustati od prijave i time je prebaciti u status ,,Cancelled”
(odbacena), ovu prijavu NIJE moguce ponovo popunjavati.

Potrebno je kreirati novu prijavu predloga projekta u okviru poziva.
2. Submit application

Kada se podnese predlog projekta, dobija se obavestenje na imejl da je predlog projekta
podnet, status prijave se oznaCava u ,Submitted“. JEDINO PRIJAVE SA STATUSOM
SUBMITTED BICE UPUCENE U ADMINISTRATIVNU PROVERU.
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Ukoliko Zelite da izmenite podnetu prijavu to moZete uraditi na sledeci nacin:

1. Potrebno je da udete na javni poziv za koji ste podneli prijavu predloga projekta
> > Applications List igish 0 2

PROJECT APPLICATIONS - Program IDEAS 2024 &, Export

4 Finer View

y (A1)

(] 10d 1 stranica (1 item)

Slika 39 - Izlged podnete prijave u sekciji "Application list"

2. Klikom na ikonicu oka sa desne strane ovog prikaza, mozZete da udete u prijavu
predloga projekta i da vidite sve podatke koje ste uneli, ali ne i da ih menjate.

N > > Project Application egish = L 28

Withdraw application

BASIC INFORMATION SROs APPLICANT INFO BUDGE SANTT CHAR YOCUMENTS

Basic information about application A

Project title
Project acronym

Abstract (English) * up to 2500 characters with spaces

Abstract (Sarbian) * up to 2500 charactars with spaces

Primary area of research

subprogram

Slika 40 - Pregled podnete prijave predloga

3. Klikom na dugme u gornjem desnom uglu ,Withdraw application” korisnik vraca
prijavu predloga u status ,,Draft” (U pripremi). Nakon toga njemu se otkljuc¢ava
mogucnost izmene bilo koje stavke u prijavi predloga projekta.

*NAPOMENA: Prijava se moze podnositi i povlaciti dok traje otvoren javni poziv. U trenutku
zatvaranja javnog poziva, status koji je prijava imala u tom trenutku postaje konacan i dalje
se ne moZe menjati. Potrebno je voditi racuna da prijava bude u statusu podnete prijave pre
zatvaranja javnog poziva, kako bi bila upu¢ena u administrativnu proveru.
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7.

Znacenje statusa prijava

Status prijave moze biti:

8.

Draft (U pripremi) — Prijava i dalje nije priloZzena za evaluaciju, i moguce ju je menjati
Submitted (Podneto) — Prijava je poslata na evaluaciju i nije moguée menjati podatke
u istoj. Korisnik moze klikunit na dugme ,,Povuci prijavu” u gornjem desnom uglu, sto
bi prijavu vratilo u status ,,U pripremi”

Cancelled (Odbacena) — Prijava je odbacena i nju nije moguce menjati, niti ¢e biti
evaluirana

Rejected (Odbijena) — Prijava je odbijena. Korisnik ima opciju prilaganja Zalbe na ovaj
ishod

Accepted (Prihvacena) — Admin je prihvatio prijavu, i ona je poslata na evaluaciju
recenzenata

Approved for Funding (Odobrena za finansiranje) — Prijava je prosla proces evaluacije
i podrzana je za finansiranje

Not Approved for Funding (Nije odobrena za finansiranje) — Prijava je prosla proces
evaluacije i nije podrzana za finansiranje

Inbox

Klikom na drugu ikonicu u sidebar-u sa leve strane korisniku se otvara inbox, tj. sanduce.

> Inbox ingisn O 2
Prijava je podneta
Fottovani, oba

Prijava je vraéena na doradu

Slika 41 - Sanduce

Sa leve strane prozora su izlistane sva obavestenja koji je korisnik dobio, kao i datum i vreme
stizanja obavestenja.

Klikom na obavestenje sa leve strane se otvaraju detalji o istom na desnoj strani prikaza.
Korisnik vidi naslov obavestenja, poruku, datum i vreme stizanja kao i korisnika koji je
poslao.
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N » Inbax engish = (O 2

e 2
prijava ja podnata ibject Prijava jé podneta (&4

Message text
Pastovanifa,

Obaveitavame Vas da sma primili Fredlog projekta keji ste pedneli u okviru Janeg poziva
Pragram IDEAS 2024,

Vat Predlog projekta se uputuje na administrativiu provery, @ &lim rezultatima Seme Vas
naknadno obavastiti.

S postovanjem,

Fond 20 nauku Republike srtije

Slika 42 - Primer obavestenje u inboxu

Klikom na dugme u gornjem desnom uglu, pored naslova obavestenja, aplikacija Salje
korisnika na odgovarajuci prozor. Aplikacija bi zatim otvorila prozor za prijavu predloga
projekta koju je korisnik podneo (prikaz sa Slike 6).
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